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Правила оформления тезисов доклада 

Объем тезисов не более трех страниц или 6000 знаков с пробелами, 

включая заголовок, аннотацию, графические элементы и списка 

используемых источников. 

Материалы для печати принимаются в текстовом формате Microsoft 

Word 1997-2007 (с расширением .doc): 

 формат страницы: А4, ориентация: «Портрет» («Книжная»); 

 шрифт: Times New Roman (без использования стилей), размер 

шрифта – 14 пунктов; 

 выравнивание: по левому краю; междустрочный интервал: 

одинарный;  

 интервал перед и после абзаца – 6 пунктов; отступ первой 

строки (красная строка) — 1,25 см. 

 параметры страницы (поля): слева 3,15 см; справа 3,15 см; 

отступ сверху и снизу не имеет значения; 

Документ должен содержать построчно: 

 НАЗВАНИЕ ТЕЗИСОВ ДОКЛАДА — прописными буквами, 

полужирный; 

 ФАМИЛИЯ, ИМЯ, ОТЧЕСТВО АВТОРА (-ОВ) — 

полностью, прописными буквами, полужирный; 

 адрес электронной почты (e-mail) — в скобках, курсивом; 

 наименование организации — полностью, в скобках — 

сокращенное, регион — курсивом; 

 аннотация — 1 абзац до 400 символов, под заголовком 

«Аннотация» (полужирный курсив); 

 список использованной литературы (если имеется) — под 

заголовком «Использованные источники» (полужирный 

курсив). 

В документе не допускаются: 

 нумерованные списки, 

 отступы и выступы у абзацев (во всех направлениях), 

 центрирование, 

 принудительные переносы (мягкий перенос). 

В документе допускаются: 

 полужирное начертание, 
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 подчеркивание, 

 использование маркированных (маркер «●») спиcков. 

Графические объекты должны направляться отдельными файлами, а 

также быть размещены по месту в текстовом файле. Каждый объект 

не должен превышать указанные размеры страницы, а шрифт в нем 

должен быть не менее 12 пунктов. 

Все графические объекты должны быть выполнены в оттенках 

серого (Grayscale). 

Формат графических файлов: растровый в формате TIFF, 300 dpi. 
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Пример оформления докладов 

НАЗВАНИЕ ДОКЛАДА 

ИВАНОВ ИВАН ИВАНОВИЧ 

(ivanov@gmail.com) 

Государственное бюджетное образовательное учреждение 

дополнительного профессионального образования центр повышения 

квалификации специалистов Санкт-Петербурга «Региональный 

центр оценки качества образования и информационных технологий» 

(ГБОУ ДПО ЦПКС СПб «РЦОКОиИТ»), г. Санкт-Петербург 

ИВАНОВА АННА ИВАНОВНА 

(ivanova@gmail.com) 

Государственное бюджетное общеобразовательное учреждение 

лицей № 25 (ГБОУ лицей №25), г. Абакан 

Аннотация 

Текст аннотации 

Основная идея доклада. Основная идея доклада. Основная идея 

доклада. Основная идея доклада. Основная идея доклада.  

Основная идея доклада. Основная идея доклада. Основная идея 

доклада. Основная идея доклада.  

Используемые источники: 

1. Лукаш Ю.А. Индивидуальный предприниматель без 

образования юридического лица / Ю.А. Лукаш. – Москва: 

Книжный мир, 2002. – 457 с. 

2. Горожанин А.В. Российская полиция на страже имперской 

государственности: монография: в 2-х т. / А.В. Горожанин; 

Мин-во юстиции РФ, Самар. юрид ин-т. – Самара, 2004. – 91 с. 

3. Арестова О. Н. Региональная специфика сообщества 

российских пользователей сети Интернет [Электронный 

ресурс] / О. Н. Арестова, Л. Н. Бабанин, А. Е. Войскунский. 

(http://www.relarn.ru:8082/conf/conf97/10.html) 
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